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Sabaneta,  de de 20 .

Por medio del presente manifiesto que he sido informado que El COLEGIO JOSE MARIA BERRIO SAS,
institucion educativa identificada con NIT No. 890.928.735-8; sera el responsable del tratamiento de mis datos
personales y, en tal virtud, la recoleccion, recepcién, almacenamiento, uso, circulacién, supresion,
procesamiento, compilacién, transferencia, o transmision con entidades publicas o privadas, con las que tiene
contacto, acuerdos o convenios para que provean servicios a la Institucion Educativa de sus datos personales.

De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre la proteccion de datos personales, en especial
la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015, yo ( ), identificado(a) con cédula No.
( ) de ( ), AUTORIZO de manera libre, voluntaria, previa, explicita, informada e
inequivoca al COLEGIO JOSE MARIA BERRIO SAS para que realice la recoleccion y tratamiento de mis datos
personales y los de mi hijo (a) que suministro de manera veraz y completa. Asi mismo, como titular de los datos
personales declaro que conozco que la recoleccion y tratamiento de mis datos se realizaran conforme a la
POLITICA DE TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES en www.josema.edu.co ; manifiesto, que he sido
informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento y la posibilidad que tenia de no efectuar
la autorizacion en aquella informacién considerada sensible.

Manifiesto que, como titular de la informacién, fui informado de los derechos con que cuento como titular de la
informacion, especialmente a conocer, actualizar y rectificar mi informacién personal, revocar la autorizacion y
solicitar la supresion de datos, las cuales podré ejercer a través de los canales presenciales, el correo electronico
comunicaciones@josema.edu.co y teléfono (604) 3011152.

La anterior autorizacion se suscribe en el Municipio de Sabaneta, Departamento de Antioquia, Republica de
Colombia el dia ( ) (L) del mes de ( ) de 20(__). Atentamente,

C.C.

No. ( ) de ( )-
(Autorizante)
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1. INTRODUCCION:

El Colegio José Maria Berrio acepta las disposiciones normativas; por tanto, se reconoce como responsable del tratamiento
de datos personales, a partir de esto se elabora la presente politica, cuyo objetivo es dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012
por la cual se dictan las disposiciones generales para la proteccion de datos personales, el Decreto Reglamentario 1377 de
2013 y el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y demas normas que los deroguen, modifiquen o complementen,
garantizando a los titulares de la informacion las herramientas y procedimientos para establecer un control sobre su
informacién personal, favoreciendo los derechos de consulta, acceso, rectificacion, actualizacion y supresion de los datos
correspondientes a informacién personal que haya sido recolectada en cualquier base de datos o archivos.

El colegio esta firmemente comprometido en salvaguardar la seguridad y confidencialidad de los Datos Personales
recolectados de los estudiantes, padres de familia, empleados, proveedores y en general de la comunidad educativa,
respetando siempre los derechos otorgados a los mismos en términos de la Corte Constitucional en la cual sefiala, de manera
general, que: “La funcion de administrar una base de datos debe fundamentarse en los principios de libertad, necesidad,
veracidad, integridad, incorporacion, finalidad, utilidad, circulacion restringida, caducidad e individualidad”. Los
administradores deben: 1. Obtener previamente la autorizacion de la persona cuyos datos se pretende incluir en la base; 2.
Notificar a la persona sobre la inclusion de sus datos en el banco e informarle que va a reportar su informacién en una base
de datos con miras a que el titular pueda desde un comienzo ejercer sus derechos de rectificacion y actualizacion; 3.
Actualizar permanente y oficiosamente la informacion para que ésta sea veraz, completa y no se omitan factores que pueden
cambiar el buen nombre de la persona; 4. Eliminar de oficio la informacion negativa que ha caducado con el paso del tiempo;
5. Indemnizar los perjuicios causados por la falta de diligencia o por posibles falla en el manejo, tratamiento o administracion
de datos personales; 6. Garantizar el derecho de acceso, actualizacion y correccion. Estos derechos implican que el
ciudadano tenga “la posibilidad (...) de saber en forma inmediata y completa, como, por qué y donde aparece cualquier dato
relacionado con él”; (...) sila informacion es errdnea o inexacta, el individuo puede solicitar, con derecho a respuesta también
inmediata, que la entidad responsable del sistema introduzca en él las pertinentes correcciones, aclaraciones o
eliminaciones, a fin de preservar sus derechos fundamentales vulnerados”.

Teniendo en cuenta que nuestra relacion contractual y académica se desarrolla con nifios, nifias y adolescentes, nuestra
operacion y politica consulta lo dispuesto por la Superintendencia de Industria y Comercio en Concepto 1333980 abr. 3/13
que retoma los lineamientos de la revision efectuada por la Corte Constitucional al proyecto de ley estatutaria de habeas
data y pronuncidndose mediante Sentencia C-748 del 2011, asi segun el fallo, si se cumplen criterios como la finalidad, en
la medida en que responda al interés superior del menor; tener en cuenta su opinion, segun el grado de madurez; asegurar el
respeto por sus derechos fundamentales y el cumplimiento de los requisitos previstos en la Ley 1581 del 2012 (Ley de
Habeas Data), el tratamiento es viable. Entre otros aspectos, la corte resalté la importancia de no arriesgar la prevalencia de
los derechos de los menores, analizando cada caso particular y teniendo en cuenta los principios de seguridad,
confidencialidad, legalidad, libertad y acceso y circulacion restringida. En cuanto al principio de libertad, recordd que es pilar
fundamental de las normas de proteccion de datos personales e implica que la actividad requiere la autorizacién previa del
titular. En este caso, esa titularidad es del representante legal, contando, en lo posible, con la opinion del menor.

La informacion personal recolectada por el COLEGIO JOSE MARIA BERRIO S.A.S, sera utilizada para registros
académicos, certificados, proyectos académicos, reporte de matriculas, consultas en bases de datos de otras entidades, la
transferencia de datos a las entidades publicas o administrativas en ejercicio de las competencias legales o por orden judicial,
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uso de fotografias e imagenes para publicidad institucional, celebraciones y paginas web; en caso de clientes para registros
contables, certificados, registros en las centrales de vigilancia, en caso de empleados para expedicion de Certificados, cartas
laborales, memorandos, otras entidades que corresponda a la seguridad social, parafiscales, consultar y reportar a las
centrales de riesgo y uso de fotografias e imagenes para publicidad institucional, en caso de proveedores para registros
contables, certificados y registros en las centrales de vigilancia; en caso de egresados: para certificados, uso de fotografias
e imagenes para publicidad institucional, revista, magazin, celebraciones y paginas Web.

Si en el término de treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha de publicacion de este comunicado, el titular de los
datos personales no nos ha contactado para solicitar la supresion de sus datos, continuaremos realizando el tratamiento de
los mismos conforme a nuestra politica de privacidad.

De acuerdo con lo planteado el COLEGIO JOSE MARIA BERRIO S.A.S, presenta su politica de tratamiento y proteccion de
datos personales e informa a la comunidad educativa que el correo electrénico comunicaciones@josema.edu.co estara
dispuesto para que sea ejercido el derecho a la actualizacion, la correccion, o la supresion de los datos personales del
interesado que

asi lo solicite.

Atentamente,

Representante Legal Rector.

2. RESPONSABLE DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES:

Nombre de la empresa: Colegio José Maria Berrio S.A.S.
NIT: 890928735 -8

Sector: Privado

Sector econémico: Educacion

Departamento: Antioquia

Municipio: Sabaneta

Direccion: Calle 56 sur Nro. 38-07 Vereda Maria Auxiliadora
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3. GENERALIDADES DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES:

3.1 NORMATIVIDAD:

*Constitucidn Politica de Colombia, articulo 15.

*Ley 1266 de 2008 Por la cual se dictan las disposiciones generales del habeas data y se requla el manejo de la informacion
contenida en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de
terceros paises y se dictan otras disposiciones.”

* Decretos Nacionales 1727 de 2009. “Por el cual se determina la forma en la cual los operadores de los bancos de datos de
informacion financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises, deben presentar la informacion
de los titulares de la informacion.”

* Decreto Nacional 2952 de 2010. ” Por el cual se reglamentan los articulos 12 y 13 de la Ley 1266 de 2008.”

*Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”.

*Decreto 1377 de 2013 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012”.

*Decreto Nacional 886 de 2014. “Por el cual se reglamenta el articulo 25 de la Ley 1581 de 2012, relativo al Registro Nacional
de Bases de Datos.”

*Decreto Unico 1074 de 2015, capitulo 26 sobre Registro Nacional de Bases de Datos.

*Circular Externa 002 de 2015 “Responsables del tratamiento de datos personales”.

* Sentencia C-1011 de 2008 de la Corte Constitucional. Proferida dentro del proceso de revisidn previa del Proyecto de Ley
Estatutaria No. 27/06 Senado-221/07 Camara (Acum. 05/06 Senado) ‘por la cual se dictan las disposiciones generales del
habeas data y se regula el manejo de la informacion contenida en bases de datos personales, en especial la financiera,
crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras disposiciones.”.

* Sentencia C-748 del 2011 de la Corte Constitucional. Proferida en el marco del control constitucional previo al Proyecto de
Ley Estatutaria No. 184 de 2010 Senado; 046 de 2010 Camara, “por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales”

AMBITO DE APLICACION.

La presente politica sera aplicable a los datos personales registrados en cualquiera de las bases de datos recolectados por
el COLEGIO JOSE MARIA BERRIO S.A.S, cuyo titular sea persona natural.

3.2 CONCEPTOS:

De conformidad con la legislacion vigente sobre la materia se establecen las siguientes definiciones, las cuales seran
aplicadas e implementadas acogiendo los criterios de interpretacion que garanticen una aplicacion sistematica e integral, y
en consonancia con los avances tecnoldgicos, la neutralidad tecnoldgica; y los demas principios y postulados que rigen los
derechos fundamentales que circundan, orbitan y rodean el derecho de habeas data y proteccion de datos personales.
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CONCEPTOS

DEFINICION

Autorizacion

Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo el tratamiento de datos
personales.

Aviso de privacidad

Comunicacion verbal o escrita generada por el responsable, dirigida al titular para el tratamiento
de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las politicas
de tratamiento de informacién que le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las
finalidades del tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

Base de datos

Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de tratamiento.

Causahabiente

Persona que ha sucedido a otra por causa del fallecimiento de ésta (heredero).

Dato personal

Cualquier pieza de informacién vinculada a una o varias personas determinadas o
determinables o que puedan asociarse a una persona natural o juridica.

Dato publico

Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos publicos, entre
otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion u oficio y a su calidad
de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar
contenidos, entre otros, en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines
oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

Dato personal
semiprivado:

Son datos que no tienen una naturaleza intima, reservada, ni publica y cuyo conocimiento o
divulgacidn puede interesar no solo a su titular, sino a un grupo de personas o a la sociedad en
general. Para su tratamiento se requiere la autorizacién expresa del titular de la informacion
(ejemplo: dato financiero y/o crediticio).

Datos sensibles

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido
puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacién politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico 0 que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicidn, asi como
los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos, entre otros, la captura
de imagen fija 0 en movimiento, huellas digitales, fotografias, iris, reconocimiento de voz, facial
0 de palma de mano, etc.

Datos indispensables

Se entienden como aquellos datos personales de los titulares imprescindibles para llevar a cabo
la actividad de la entidad. Los datos de naturaleza indispensable deberan ser proporcionados
por los titulares de los mismos o los legitimados para el ejercicio de estos derechos.

Datos opcionales

Son aquellos datos que la entidad requiere para ofrecer servicios de promocion, formacion o
informacién, etc.

Encargado del
tratamiento

Persona natural o juridica, publica o privada que por si misma 0 en asocio con otros, realice el
tratamiento de datos personales por cuenta del responsable del tratamiento.

Ley de proteccion de
datos

Es la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios o las normas que los modifiquen,
complementen o sustituyan.
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Habeas data

Derecho de cualquier persona a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan
recogido sobre ellas en el banco de datos de naturaleza publica o privada y en archivos de
entidades publicas y privadas.

Responsable del
tratamiento

Persona natural o juridica, publica o privada que por si misma o en asocio con otros, decida
sobre la base de datos y/o tratamiento de los datos.

Titular

Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

Tratamiento

Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Transferencia

La transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o encargado del tratamiento de
datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacién o los datos personales a un
receptor, que a su vez es responsable del tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

Transmision

Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los mismos dentro o fuera del
territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la realizacidn de un tratamiento
por el encargado por cuenta del responsable.

Video de vigilancia:

Sistema de monitoreo ubicado a las instalaciones del responsable del tratamiento, que tiene
como finalidad garantizar la seguridad de la institucion y de quienes la visitan a través de las
imagenes transmitidas en el circuito cerrado de television.

Toda persona que ingrese a las instalaciones del responsable de los datos podra ser grabada
por camaras de seguridad en zonas comunes (Patios y pasillos).

Nuestra institucion cuenta, con monitoreo 24 horas via circuito cerrado de television, para evitar
la salida no autorizada de informacion, tanto en medios de almacenamiento externo, como en
fisico. Mediante avisos ubicados en nuestra(s) sede(s), informamos a nuestros trabajadores,
estudiantes y visitantes que estan siendo grabados. Nuestro circuito cerrado de television no
inspecciona areas en la que la intimidad del titular prime (tales como bafios o areas privadas
sensibles, a excepcion de los lugares en los que exista movimientos financieros, como
Tesoreria y el almacén). El sistema es utilizado unicamente para garantizar la seguridad de los
bienes, instalaciones y personas que se encuentren en éstas. Esta informacidén puede ser
empleada como prueba en cualquier tipo de proceso ante autoridades administrativas o
judiciales con sujecion y cumplimiento de las normas aplicables.

3.3 PRINCIPIOS RECTORES:

El COLEGIO JOSE MARIA BERRIO, aplica de manera arménica e integral los principios rectores con ocasion al desarrollo,
interpretacion y aplicacion que estan consignados en el articulo 4 de la Ley 1581 de 2012, los cuales constituyen las reglas
a seguir en la recoleccion, manejo, uso, tratamiento, almacenamiento e intercambio de datos personales, asi:

a) Principio de legalidad en materia de tratamiento de datos: El tratamiento de datos es una actividad reglada que debe
sujetarse a lo establecido en la Ley y en las demas disposiciones que la desarrollen.
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b) Principio de finalidad: El tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de acuerdo con la Constitucion y la Ley,
la cual debe ser informada al titular. Con respecto a la recoleccidn de datos personales, el Colegio José Maria Berrio
se limitara a aquellos datos que sean pertinentes y adecuados para la finalidad con la cual fueron recolectados.

c) Principio de libertad: El, uso, captura, recoleccién y tratamiento de datos personales sélo puede llevarse a cabo con
el consentimiento previo, expreso e informado del titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o divulgados
sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve el consentimiento.

d) Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a tratamiento debe ser veraz, completa, exacta, actualizada,
comprobable y comprensible. Se prohibe el tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan
a error.

e) Principio de transparencia: En el tratamiento debe garantizarse el derecho del titular a obtener del responsable del
tratamiento o del encargado del tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de la
existencia de datos que le conciernan.

f)  Principio de acceso y circulacion restringida: El tratamiento se sujeta a los limites que se derivan de la naturaleza de
los datos personales, de las disposiciones de la ley y la Constitucién. En este sentido, el tratamiento sélo podra
hacerse por personas autorizadas por el titular y/o por las personas previstas en la ley. Los datos personales, salvo
la informacidn publica, no podran estar disponibles en Internet u otros medios de divulgacion o comunicacién masiva,
salvo que el acceso sea técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido sélo a los Titulares o
terceros autorizados. Para estos propdsitos la obligacion del COLEGIO JOSE MARIA BERRIO sera de medio.

g) Principio de seguridad: La informacion sujeta a tratamiento por el COLEGIO JOSE MARIA BERRIO, se debera
manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los
registros evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento.

h) Principio de confidencialidad: Todas y cada una de las personas que administran, manejen, actualicen o tengan
acceso a informaciones de cualquier tipo que se encuentre en Bases o Bancos de Datos, se comprometen a
conservar y mantener de manera estrictamente confidencial y no revelarla a terceros, todas las informaciones
personales, comerciales, contables, técnicas, comerciales o de cualquier otro tipo suministradas en la ejecucion y
ejercicio de sus funciones. Todas las personas que trabajen actualmente o sean vinculadas a futuro para tal efecto,
en la administracion y manejo de bases de datos, deberan suscribir un documento adicional u otrosi a su contrato
laboral o de prestacion de servicios para efectos de asegurar tal compromiso. Esta obligacion persiste y se mantiene
inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las labores que comprende el Tratamiento.

4. DERECHOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION:

De acuerdo con lo contemplado por la normatividad vigente aplicable en materia de proteccion de datos, los siguientes son
los derechos de los titulares de los datos personales:

a) Acceder, conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente al colegio en su condicion de responsable del
tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido
autorizado.

b) Solicitar prueba de la autorizacion otorgado al colegio para el tratamiento de datos, mediante cualquier medio valido,
salvo en los casos en que no es necesaria la autorizacion

c) Serinformado por el colegio, previa solicitud, respecto del uso que les ha dado a sus datos personales.
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d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, o la entidad que hiciere sus veces, quejas por
infracciones a lo dispuesto en la ley 1581 de 2012 y las demas normas que la modifiquen, adicionen o complementen,
previo tramite de consulta o requerimiento ante el colegio.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el tratamiento no se respeten los principios,
derechos y garantias constitucionales y legales.

f)  Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento, al menos una vez cada mes
calendario, y cada vez que existan modificaciones sustanciales de la presente politica que motiven nuevas consultas.

4.1 LEGITIMACION PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DEL TITULAR:

Los derechos de los titulares establecidos en la Ley podran ejercerse por las siguientes personas:

e Por el titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los distintos medios que le ponga a disposicion
el Colegio José Maria Berrio.

e Por los causahabientes del titular, quienes deberan acreditar tal calidad.

e Por el representante y/o apoderado del titular, previa acreditacion de la representacion o apoderamiento.

e Por estipulacion a favor de otro o para otro.

4.2 DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES:
En el tratamiento de datos personales se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifias y adolescentes.

Queda proscrito el tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes, salvo aquellos datos que sean de
naturaleza publica y en este caso

a) Responder y respetar el interés superior de los nifios, nifias y adolescentes.

b) Asegurar el respeto de los derechos fundamentales de los nifios, nifias y adolescentes.

Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer informacion y capacitar a los representantes legales y
tutores sobre los eventuales riesgos a los que se enfrentan los nifios, nifias y adolescentes respecto del tratamiento indebido
de sus datos personales, y proveer de conocimiento acerca del uso responsable y seguro por parte de nifios, nifias y
adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad y proteccién de su informacion personal y la de los demas.

5. DEBERES DEL COLEGIO JOSE MARIA BERRIO COMO RESPONSABLE Y ENCARGADO DEL TRATAMIENTO DE
LOS DATOS PERSONALES:

El Colegio José Maria Berrio reconoce la titularidad que de los datos personales ostentan las personas y en consecuencia
ellas de manera exclusiva pueden decidir sobre los mismos. Por lo tanto, el colegio utilizara los datos personales para el
cumplimiento de las finalidades autorizadas expresamente por el titular o por las normas vigentes. En el tratamiento y
proteccion de datos personales, el colegio tendré los siguientes deberes, sin perjuicio de otros previstos en las disposiciones
que regulen o lleguen a regular esta materia:

“Documento confidencial propiedad del Colegio José Maria Berrio.
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Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.

Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacion otorgada por el titular para el tratamiento de datos
personales.

Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos que le asisten en virtud de la
autorizacion otorgada.

Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracién, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Garantizar que la informacion sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

Actualizar oportunamente la informacion, atendiendo de esta forma todas las novedades respecto de los datos del
titular. Adicionalmente, se deberan implementar todas las medidas necesarias para que la informacién se mantenga
actualizada.

Rectificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente.

Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la informacién del titular.

Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados por la ley.

Identificar cuando determinada informacidn se encuentra en discusion por parte del titular.

Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones a los cddigos de seguridad y existan
riesgos en la administracion de la informacion de los titulares.

Cumplir los requerimientos e instrucciones que imparta la Superintendencia de Industria y Comercio sobre el tema
en particular.

Usar Unicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la ley 1581
de 2012.

Velar por el uso adecuado de los datos personales de los nifios, nifias y adolescentes, en aquellos casos en que se
esta autorizado el tratamiento de sus datos.

Registrar en la base de datos las leyendas "reclamo en tramite" en la forma en que se regula en la ley.

Insertar en la base de datos la leyenda "informacion en discusion judicial” una vez notificado por parte de la autoridad
competente sobre procesos judiciales relacionados con la calidad del dato personal.

Abstenerse de circular informacion que esté siendo controvertida por el titular y cuyo bloqueo haya sido ordenado
por la Superintendencia de Industria y Comercio

Permitir el acceso a la informacion Unicamente a las personas que pueden tener acceso a ella.

Usar los datos personales del titular sélo para aquellas finalidades para las que se encuentre facultada debidamente
y respetando en todo caso la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales.

6. AUTORIZACIONES Y CONSENTIMIENTO DEL TITULAR:

El COLEGIO JOSE MARIA BERRIO requiere obtener el consentimiento libre, previo, expreso e informado por parte de los
titulares para poder realizar tratamiento a sus datos personales. El Colegio dispone de los mecanismos necesarios para
obtener la autorizacion de los titulares, garantizando en todo momento su verificacion.

La autorizacion por parte del titular puede realizarse en un documento fisico, electronico, mensaje de datos, internet, sitios
web 0 en cualquier otro formato ya sea diligenciado por el titular o por un tercero bajo responsabilidad de aquel, que permita
garantizar su posterior consulta, o0 mediante un mecanismo técnico, tecnoldgico o procedimental idéneo a través del cual
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permita manifestar u obtener el consentimiento via clic o doble clic, mediante el cual se pueda concluir de manera inequivoca,
que, de no haberse producido una conducta del titular, los datos nunca hubiesen sido recolectados y almacenados en las
bases de datos. La autorizacion sera generada por EI COLEGIO JOSE MARIA BERRIO y sera puesto a disposicion del
titular con antelacion y de manera previa al tratamiento de sus datos personales.

El COLEGIO JOSE MARIA BERRIO en los términos dispuestos en la ley dispondra del aviso en el cual se comunica a los
titulares que pueden ejercer su derecho al tratamiento de los datos personales a través de una plataforma tecnoldgica que
permita de manera segura la proteccion de datos y el correo electronico: comunicaciones@josema.edu.co.

El COLEGIO JOSE MARIA BERRIO utilizara los mecanismos con que cuenta actualmente, e implementara y adoptara las
acciones tendientes y necesarias para mantener registros 0 mecanismos técnicos o tecnoldgicos idoneos de cuando y como
obtuvo autorizacion por parte de los titulares de datos personales para el tratamiento de estos. Para dar cumplimiento a lo
anterior, se podran establecer archivos fisicos o repositorios electronicos realizados de manera directa o a través de terceros
contratados para tal fin.

6.1 EVIDENCIA DE LA AUTORIZACION:

El colegio conservara las evidencias de la autorizacidn otorgada por los titulares de los datos personales para su tratamiento,
para lo cual utilizara los mecanismos disponibles a su alcance en la actualidad al igual que adoptara las acciones necesarias
para mantener el registro de la forma y fecha y en la que obtuvo ésta. En consecuencia, el colegio podré establecer archivos
fisicos y electrénicos realizados de manera directa.

6.2 REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION:

Los titulares de los datos personales pueden en cualquier momento revocar la autorizacion otorgada al colegio para el
tratamiento de sus datos personales o solicitar la supresion de los mismos, siempre y cuando no lo impida una disposicion
legal o contractual. El colegio establecera mecanismos sencillos y gratuitos que permitan al titular revocar su autorizacion o
solicitar la supresion sus datos personales, al menos por el mismo medio por el que lo otorg6. Para lo anterior, debera tenerse
en cuenta que la revocatoria del consentimiento puede expresarse, por una parte, de manera total en relacién con las
finalidades autorizadas, y por lo tanto el colegio debera cesar cualquier actividad de tratamiento de los datos; y por la otra,
de manera parcial en relacion con ciertos tipos de tratamiento, en cuyo caso seran estos sobre los que cesaran las actividades
de tratamiento, como para fines publicitarios, entre otros. En este ultimo caso, el colegio podra continuar tratando los datos
personales para aquellos fines en relacion con los cuales el titular no hubiera revocado su consentimiento.

7. EVENTOS EN LOS CUALES NO ES NECESARIA LA AUTORIZACION DEL TITULAR DE LOS DATOS
PERSONALES:

De acuerdo con el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012, la autorizacién del titular de la informacion no seré necesaria en los
siguientes casos:

Informacion requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales por orden judicial.
Datos de naturaleza publica.

Casos de urgencia médica o sanitaria.

Tratamiento de informacion autorizado por |a ley para fines histéricos, estadisticos o cientificos.

Datos relacionados con el Registro Civil de las personas.

“Documento confidencial propiedad del Colegio José Maria Berrio.
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8. PERSONAS A QUIENES SE LES PUEDE SUMINISTRAR INFORMACION PERSONAL.

Conforme al articulo 13 de la Ley 1581 de 2012, los datos personales, entendidos como cualquier informacion vinculada o
que pueda asociarse a una o varias personas naturales determinadas o determinables, podra suministrarse a las siguientes
personas:

1. A'los Titulares, sus causahabientes o sus representantes legales;

2. A las entidades publicas o administrativas en ejercicio de sus funciones legales o por

orden judicial;

3. A los terceros autorizados por el Titular o por la ley.

9. CONDICIONES QUE DEBEN CUMPLIR LAS PERSONAS QUE NO NECESITAN AUTORIZACION DEL TITULAR PARA
EL TRATAMIENTO DE SUS DATOS PERSONALES Y LAS PERSONAS A QUIENES SE LES PUEDE SUMINISTRAR LA
INFORMACION PERSONAL.

Para que la informacion personal solicitada por otras entidades publicas sea susceptible de ser entregada por parte del
COLEGIO JOSE MARIA BERRIO o el Encargado del Tratamiento de datos personales, las entidades publicas solicitantes
deben cumplir con las siguientes condiciones:

1. La motivacion de la solicitud de informacion debe estar basada en una clara y especifica competencia funcional de la
entidad.

2. Una vez la entidad administrativa accede al dato personal, adopta la posicion juridica de usuario dentro del proceso de
administracién de datos personales, lo que le impone el deber de garantizar los derechos fundamentales del titular de la
informacidn previstos en la Constitucion Politica, esto es:

a. Guardar reserva de la informacion que les sea suministrada por los operadores y utilizarla Unicamente para los fines que
justificaron la entrega, esto es, aquellos relacionados con la competencia funcional especifica que motivo la solicitud de
suministro del dato personal.

b. Informar a los titulares del dato o a sus representantes legales el uso que le esté dando al mismo.

c. Conservar con las debidas seguridades la informacién recibida para impedir su deterioro, pérdida, alteracion y uso no
autorizado o fraudulento.

d. Cumplir con las instrucciones que imparta la autoridad de control, en relacién con el cumplimiento de la legislacién
estatutaria.

10. ¢; QUE DATOS PERSONALES SE OBTIENEN Y DE DONDE?
101 ESTUDIANTES Y SUS FAMILIAS:

La informacion que se solicita proviene en su mayoria directamente de los estudiantes y sus familias; ya sea cuando es
proporcionada directamente en los registros que soportan la gestion y del aplicativo académico vigente.

Para brindar un servicio educativo de excelencia, se debe obtener datos como: el nombre del estudiante, edad, historial
académico, certificados de calificaciones, EPS, medicina prepagada, RH, estado de salud (porque puede requerir atencidn
especial), domicilio en el que viven, nombre de los padres y acudientes, edad, estado civil e informacién laboral, profesional,
entre otros.

“Documento confidencial propiedad del Colegio José Maria Berrio.
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10.1.1 DATOS PERSONALES SENSIBLES:

Para cumplir con las finalidades previstas en la presente politica, seran obtenidos y tratados datos personales sensibles
como aquellos que refieren a tipo de sangre, condiciones de salud (fisica y mental) de estudiantes y sus familias, registros
de asesorias psicologicas, asi como otra informacion o condicion médica, afiliacidn religiosa, ademas de la pertinente para
el proceso de admisién exactamente en la entrevista a familias por parte de psicologia en el Desarrollo de entrevista, que
nos permitan proporcionar las atenciones especiales que requieran en caso de alguna eventualidad, tanto para el desarrollo
de las actividades escolares, como para actividades complementarias a su formacién dentro del colegio.

10.1.2 USO DE IMAGENES:

Con el objetivo de documentar y comunicar informacion sobre promocion de oferta, vida académica y eventos que se celebran
durante el afio, el Colegio José Maria Berrio podra utilizar, imprimir, reproducir y publicar la(s) imagen(es) de padres de
familia, familiares y/o estudiantes en medios impresos, electrénicos (sitio web, redes sociales), periddicos y revistas internas
y publicidad exterior, entre otros, en todas sus manifestaciones, interpretaciones o ejecuciones, ediciones, fonogramas o
videogramas y en sus emisiones para el objeto antes sefialado; sin embargo, en cualquier momento las familias podran
aclarar de manera escrita la no inclusion de la imagen donde se observen en primer plano.

La participacion de los estudiantes en estos materiales no tiene repercusion o consecuencia en sus actividades escolares,
evaluaciones o calificaciones; estos materiales no generaran ningin gasto, ni se recibird remuneracion alguna por su
participacion; no habra sancion en caso de que no se autorice su participacion y todo material publicado sera de uso
institucional.

10.2 EMPLEADOS:

La informacién de datos personales que necesita el colegio proviene inicialmente de la hoja de vida. El colegio puede ademas
obtener informacion a través de otras fuentes como las referencias, cuya finalidad es cerciorarse de que la informacién
suministrada fue recopilada de forma correcta y completa.

De otro lado, para efectos de procesos de seleccion, analisis, clasificacion, toma de decisidn e inicio de la relacion de trabajo,
desarrollo de habilidades y capacitacién, pago de némina y cumplimiento de requisitos para acceder al sistema general de
seguridad social integral, otorgamiento de beneficios, negociaciéon de las condiciones de trabajo, entre otros, el colegio
necesita obtener datos como: nombre, lugar de residencia, domicilio, estudios, experiencia laboral, referencias personales,
profesionales, entre otros, a través de la Verificacion del cumplimiento de competencias, el Informe de entrevista del jefe
inmediato, el Informe de entrevista del Comité Directivo, ficha técnica de ingreso, Solicitud de capacitacion, ente otros.

El Colegio José Maria Berrio es una Institucion Educativa comprometida en proteger y resguardar los datos personales,
incluyendo los sensibles que sus aspirantes, empleados y exempleados le proporcionan en forma confidencial y de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Habeas Data.

“Documento confidencial propiedad del Colegio José Maria Berrio.
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10.2.1 DATOS PERSONALES SENSIBLES:

Para cumplir con las finalidades previstas en la presente politica, seran obtenidos y tratados datos personales sensibles
como aquellos que refieren a tipo de sangre, condiciones de salud (fisica y mental) que surjan de examenes de ingreso,
periodicos y/o de egreso de empleados, del perfil sociodemografico, asi como otra informacién o condicién médica, afiliacion
religiosa, que nos permitan proporcionar las atenciones especiales que requieran en caso de alguna eventualidad, tanto para
el desarrollo de las actividades escolares, como para actividades complementarias a su formacion dentro del colegio.

10.2.2 USO DE IMAGENES:

Con el objetivo de documentar y comunicar informacion sobre promocion de oferta, vida académica y eventos que se celebran
durante el afo, el Colegio José Maria Berrio podra utilizar, imprimir, reproducir y publicar la(s) imagen(es) de empleados en
medios impresos, electronicos (sitio web, redes sociales), periodicos y revistas internas y publicidad exterior, entre otros, en
todas sus manifestaciones, interpretaciones o ejecuciones, ediciones, fonogramas o videogramas y en sus emisiones para
el objeto antes sefialado.

La participacion de los empleados en estos materiales no tiene repercusion o consecuencia en su contrato laboral; este
material no generara ningun gasto, ni se recibira remuneracion alguna por su participacion; no habra sancion en caso de que
no se autorice su participacion y todo material publicado sera de uso institucional.

10.3 PROVEEDORES EXTERNOS:

La informacion de datos personales que necesita el colegio proviene inicialmente del proceso de evaluacién y seleccion del
proveedor externo. El colegio puede ademas obtener informacion a través de otras fuentes como las referencias, cuya
finalidad es cerciorarse de que la informaciéon suministrada fue recopilada de forma correcta y completa. Cuando son
proveedores externos se tiene informacion de ellos, a través del Listado de proveedores externos.

El Colegio José Maria Berrio es una Institucion Educativa comprometida en proteger y resguardar los datos personales,
incluyendo los sensibles que sus proveedores externos le proporcionan en forma confidencial y de conformidad con lo
dispuesto por la Ley Habeas Data.

11 TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS Y FINALIDAD DEL MISMO:

El tratamiento de los datos personales de estudiantes, familias, aspirantes, graduados, egresados, docentes, empleados,
proveedores externos, o de cualquier persona con la cual el Colegio José Maria Berrio tuviere establecida o estableciera una
relacion, permanente u ocasional, lo realizara en el marco legal que regula la materia y en virtud de su condicidn de Institucion
Educativa, seran para el cumplimiento del Horizonte Institucional.

La informacion personal recolectada sera utilizada por el Colegio José Maria Berrio para las siguientes finalidades:

e Proveer los servicios educativos requeridos por las familias y su(s) hijo(s) de conformidad con nuestro Horizonte
Institucional.

e Para un adecuado manejo de informacidn y comunicacion entre el colegio, estudiantes y padres de familia.

“Documento confidencial propiedad del Colegio José Maria Berrio.
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Confirmar y corregir la informacién que tengamos de las familias y su(s) hijo(s).

Para realizar envio de informacion relacionada con programas, actividades, noticias, servicios ofrecidos por el colegio,
entre otros.

Para efectos de las relaciones de caracter laboral, seguridad social y fiscal, salud ocupacional con el personal que presta
sus servicios dentro del plantel, asi como de los candidatos que solicitan su incorporacion a la planta laboral del colegio.
Para efectos de los procesos de seleccion, andlisis, clasificacion, toma de decision e inicio de la relacion de trabajo,
desarrollo de habilidad y capacitacion, pago de némina y cumplimiento de requisitos para acceder al sistema general de
seguridad social integral, otorgamiento de beneficios, negociacion de las condiciones de trabajo.

Cumplir con la normatividad vigente en Colombia, incluyendo requerimientos del Ministerio de Educaciéon Nacional, la
entidad certificadora o autoridades locales.

Cumplir con las normas aplicables a proveedores, incluyendo las tributarias y comerciales.

Cumplir lo dispuesto por el ordenamiento juridico colombiano en materia laboral y de seguridad social, aplicable a
empleados actuales, exempleados y candidatos a futuro empleo.

Realizar encuestas relacionadas con la satisfaccion del cliente.

Mantener contacto con exalumnos.

Cumplir todos los compromisos contractuales.

Para el tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes se procedera de acuerdo con lo contemplado en la
presente politica en la parte relacionada con los derechos de éstos.

En el caso de datos personales sensibles, se podra hacer uso y tratamiento de ellos cuando:

El titular haya dado su autorizacion explicita, salvo en los casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha
autorizacion.

El tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un
proceso judicial.

El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y éste se encuentre fisica o juridicamente
incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberan otorgar su autorizacion.

El tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En este evento deberan adoptarse las medidas
conducentes a la supresion de identidad de los titulares. El tratamiento de datos personales de nifios, nifias y
adolescentes esta prohibido, excepto cuando se trate de datos de naturaleza publica y cuando dicho tratamiento cumpla
con los siguientes parametros y/o requisitos:

o Que respondan y respeten el interés superior de los nifios, nifias y adolescentes.

o Que se asegure el respeto de sus derechos fundamentales. Cumplidos los anteriores requisitos, el representante
legal de los nifios, nifias 0 adolescentes otorgara la autorizacidn, previo ejercicio del menor de su derecho a ser
escuchado, opinion que sera valorada teniendo en cuenta la madurez, autonomia y capacidad para entender el
asunto. El Colegio José Maria Berrio velara por el uso adecuado del tratamiento de los datos personales de los
nifos, nifias y adolescentes.

El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las debidas garantias por parte de una
fundacion, ONG, asociacion o cualquier otro organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa
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o sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus miembros o a las personas que mantengan contactos regulares
por razén de su finalidad. En estos eventos, los datos no se podran suministrar a terceros sin la autorizacion del Titular.

Sin perjuicio de las excepciones previstas en la ley, en el tratamiento de datos sensibles se requiere la autorizacion previa,
expresa e informada del titular, la cual debera ser obtenida por cualquier medio que pueda ser objeto de consulta y verificacion
posterior.

12 COMO ES USADA Y REVELADA LA INFORMACION PERSONAL:

El Colegio José Maria Berrio podra utilizar los datos obtenidos por los estudiantes, familias, aspirantes, graduados,
egresados, docentes, empleados, proveedores externos para brindar un mejor servicio y con los fines permitidos por la ley.
Esta informacion se podra utilizar para:

e Ofrecer informacidn, becas y/o promociones con otras instituciones con las que el Colegio José Maria Berrio aporte al
desarrollo integral de los estudiantes y el desarrollo integral del personal que labora en la institucion.

e Confirmar y corregir la informacién que sabemos de los estudiantes, familias, aspirantes, graduados, egresados,
docentes, empleados, proveedores externos y comunidad educativa en general.

e Para un mejor manejo de la informacion y comunicacion entre el colegio, estudiantes, familias, aspirantes, graduados,
egresados, docentes, empleados, proveedores externos y la comunidad educativa en general.

Todos estos procesos constantemente se monitorean con el fin de dar el cuidado adecuado y la proteccidn de la informacioén.
El Colegio José Maria Berrio solo revelara informacion que considere como razonablemente necesaria, conforme a las leyes
vigentes que regulan sus actividades (educativas, administrativas, fiscales, entre otras), fuera de estos casos, el colegio no
revelard ninguna informacién personal a otras empresas u organizaciones que pretendan vender productos o servicios a
estudiantes, familias, aspirantes, graduados, egresados, docentes, empleados, proveedores externos que no se encuentren
relacionados, ni sean compatibles con los servicios educativos que presta la institucion.

13 AVISO DE PRIVACIDAD:

El aviso de privacidad es el documento fisico, electrdnico o en cualquier otro formato, puesto a disposicion del titular para
informarle acerca del tratamiento de sus datos personales. A través de este documento se comunica al titular la informacion
relacionada con la existencia de las politicas de tratamiento de informacion del Colegio José Maria Berrio y que le seran
aplicables, la forma de acceder a las mismas y las caracteristicas del tratamiento que se pretende dar a los datos personales.
De conformidad con el articulo 14 del Decreto 1377 de 2013 el aviso de privacidad emitido por el Colegio José Maria Berrio
contiene la siguiente informacion:

e Laidentidad, domicilio y datos de contacto del responsable del tratamiento.

e Eltipo de tratamiento al cual seran sometidos los datos y la finalidad del mismo.

e Los mecanismos generales dispuestos por el responsable para que el titular conozca la politica de tratamiento de la
informacién y los cambios sustanciales que se produzcan en ella. En todos los casos debe informar al titular como
acceder o consultar la politica de tratamiento y proteccidn de datos personales.

e El caracter facultativo de la respuesta relativa a preguntas sobre datos sensibles.
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Para efectos de la presente politica y teniendo en cuenta que puede ser actualizada en cualquier momento, se ha disefiado
el siguiente modelo:

AVISO DE PRIVACIDAD: EI COLEGIO JOSE MARIA BERRIO, entidad identificada con NIT 890928735 - 8, domiciliada en
la Calle 56 sur Nro. 38-07 Vereda Maria Auxiliadora de Sabaneta — Antioquia, respeta la privacidad de los integrantes de la
comunidad educativa y en general de toda persona natural titular de datos personales que suministren su informacién. El
COLEGIO JOSE MARIA BERRIO recibe informacién, la aimacena y la usa de forma adecuada y segura de acuerdo a su
politica de tratamiento y proteccidn de datos personales y a la normatividad vigente; la informacién personal recolectada por
el COLEGIO JOSE MARIA BERRIO ser4 utilizada con fines educativos de acuerdo a su Proyecto Educativo Institucional y
actividades complementarias, tales como: transporte, alimentacion, desarrollo de actividades académicas, artisticas, ludicas
y deportivas; por lo tanto, dicha informacion se empleara para divulgar, comunicar y distribuir informacién, productos y
servicios que ofrece el COLEGIO JOSE MARIA BERRIO, organizar y convocar a eventos, para enviar correos electronicos,
documentos fisicos y online con informacion y afines; cualquier persona puede consultar la exactitud de esta informacion y
tomar medidas para su actualizacion y/o solicitar su eliminacion al correo comunicaciones@josema.edu.co Yy nuestra politica
puede ser consultada en la pagina web www.josema.edu.co y la plataforma suministrada por el colegio.

La informacion contenida en este mensaje electronico y en los archivos adjuntos es propiedad del COLEGIO JOSE MARIA
BERRIO, es de caracter confidencial y se remiti6 para uso exclusivo del destinatario. Las opiniones emitidas en este mensaje
competen al autor y no reflejan necesariamente el concepto del COLEGIO JOSE MARIA BERRIO. Si por error Usted recibe
este mensaje, le solicitamos de manera comedida que informe al remitente y lo borre, pues esta prohibido su uso, distribucion,
divulgacion o almacenamiento, salvo autorizacion expresa del COLEGIO JOSE MARIA BERRIO.

PRIVACY NOTICE: COLEGIO JOSE MARIA BERRIO, an entity identified with NIT 890928735 - 8, domiciled in Calle 56 sur
Nro. 38-07 Vereda Maria Auxiliadora de Sabaneta, Antioquia; respects the privacy of the members of the educational
community and in general of any individual holder of personal data which they supply their information. COLEGIO JOSE
MARIA BERRIO receives information, stores it and uses it properly and securely according to its Treatment and Protection of
Personal Data policy and regulations. The personal information collected by COLEGIO JOSE MARIA BERRIO will be used
for educational purposes according to its Institutional Educational Project and complementary activities, such as
transportation, restaurant services, development of academic activities, artistic, recreational, and sports. Therefore, such
information will be used to disseminate, communicate and distribute information, products and services that are offered by
COLEGIO JOSE MARIA BERRIO, organizing and convening events, to send emails, newsletters physical and online
information and related. Anyone can check the accuracy of this information and take measures to update or request removal
of their email address and name by writing to comunicaciones@josema.edu.co . In addition, our policies can be consulted at
the website www.josema.edu.co and the platform provided by the school.

The information contained in this e-mail and attachments are the property of the COLEGIO JOSE MARIA BERRIO. It is
confidential and was referred for the exclusive use of the addressee. The opinions in this message are of the author and do
not necessarily reflect the opinion of COLEGIO JOSE MARIA BERRIO. If by mistake you receive this message, we ask you
to write to the sender and delete it, since it is forbidden to use, distribute, disseminate or store the information contained
herein, except with the direct authorization of COLEGIO JOSE MARIA BERRIO.
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14 PROCEDIMIENTOS DE ACCESO, CONSULTA, SOLICITUDES Y RECLAMOS:
El &rea responsable de la atencion de peticiones, consultas y reclamos del Colegio José Maria Berrio es el area de Calidad.

El Colegio José Maria Berrio garantizaré al titular estos derechos cuando, previa acreditacién de su identidad o de la identidad
de su representante, se brinde acceso de manera gratuita al detalle de sus datos personales que reposan en la base de
datos de la institucion. Dicho acceso se brindaré a través de medios electronicos o fisicos.

El Colegio José Maria Berrio ha designado como area responsable de velar por el cumplimiento de esta politica al interior de
la institucion en cabeza de la Comunicadora. Esta dependencia estara atenta a resolver peticiones, consultas y reclamos por
parte de los titulares y para realizar cualquier actualizacion, rectificacion y supresion de datos personales, a través del correo
electrénico comunicaciones@josema.edu.co.

141  RECLAMOS, SOLICITUDES Y REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION Y/O SUPRESION DEL DATO:

De conformidad con lo establecido en la ley 1581 de 2012, en su articulo 15, el titular puede presentar una solicitud o un
reclamo ante el responsable del tratamiento cuando considere que su informacion personal almacenada en las bases de
datos debe ser objeto de correccion, actualizacion o supresion. El requerimiento del titular deberé ser gestionado bajo las
siguientes reglas:

1411 CONSULTAS:

Los titulares o sus causahabientes podran consultar la informacidn personal del titular que repose en el Colegio José Maria
Berrio, quien suministrara toda la informacién contenida en el registro individual o que esté vinculada con la identificacion del
titular. La consulta se formulara a través del correo comunicaciones@josema.edu.co atendida en un término maximo de 3
dias habiles contados a partir de la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho
término, se informard al interesado, expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha en que se atenderd su
consulta, la cual en ningun caso podra superar los 5 dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

14.1.2 RECLAMOS:

El titular o sus causahabientes que consideren que la informacion contenida en una base de datos debe ser objeto de
correccion, actualizacion o supresion o cuando adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos
en la ley, podran presentar un reclamo ante el Colegio José Maria Berrio el cual sera tramitado bajo las siguientes reglas:

e El reclamo del titular se formulara mediante solicitud dirigida al Colegio José Maria Berrio por el correo electronico
comunicaciones@josema.edu.co con la identificacion del titular, la descripcidn de los hechos que dan lugar al reclamo,
la direccidn y acompafiando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo resulta incompleto, se requerira al
interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dara traslado a quien corresponda en un término
maximo de dos (2) dias habiles e informara de la situacion al interesado.
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e Una vez recibido en el correo comunicaciones@josema.edu.co €l reclamo completo, éste se catalogara en la base de
datos con la etiqueta “en tramite” y el motivo del mismo en un término no mayor a dos (2) dias habiles. Dicha etiqueta se
mantendra hasta que el reclamo sea decidido.

e Eltérmino maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha
de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informara al interesado los motivos
de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en ninglin caso podréa superar los ocho (8) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer término.

e Peticidn de actualizacion, rectificacion y supresion de datos

El Colegio José Maria Berrio rectificara y actualizara a solicitud del titular, la informacion de éste que resulte ser incompleta
o inexacta, de conformidad con el procedimiento y los términos antes sefialados, para lo cual el titular allegara la solicitud al
correo electrénico comunicaciones@josema.edu.co indicando la actualizacion, rectificacion y supresion del dato y aportara
la documentacidn que soporte su peticion.

14.1.3 REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION Y/O SUPRESION DEL DATO:

Los titulares de los datos personales pueden revocar el consentimiento al tratamiento de sus datos personales en cualquier
momento cuando:

1. Considere que los mismos no estan siendo tratados conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la
normatividad vigente.

2. Hayan dejado de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para la cual fueron recabados.

3. Se haya superado el periodo necesario para el cumplimiento de los fines para los que fueron recabados

Para ello el Colegio José Maria Berrio pondra a disposicion del titular el correo electrénico comunicaciones@josema.edu.co.
Si vencido el término legal respectivo, el Colegio José Maria Berrio, segun fuera el caso, no hubiera eliminado los datos
personales, el titular tendra derecho a solicitar a la Superintendencia de Industria y Comercio que ordene la revocatoria de
la autorizacidn y/o la supresion de los datos personales. Para estos efectos se aplicara el procedimiento descrito en el articulo
22 de la Ley 1581 de 2012.

Esta supresion implica la eliminacion total o parcial de la informacion personal de acuerdo con lo solicitado por el titular en
los registros, archivos, bases de datos o tratamientos realizados por el Colegio José Maria Berrio. Es importante tener en
cuenta que el derecho de cancelacion no es absoluto y el responsable puede negar el ejercicio de este cuando:

1. El titular tenga un deber legal o contractual de permanecer en la base de datos.

2. La eliminacién de datos obstaculice actuaciones judiciales o administrativas vinculadas a obligaciones fiscales, la
investigacion y persecucion de delitos o la actualizacidn de sanciones administrativas.

3. Los datos sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular; para realizar una accién en
funcién del interés publico, o para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por el titular.

15 SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES:

Dando cumplimiento al principio de seguridad establecido en la Ley 1581 de 2012, el Colegio José Maria Berrio adoptara las
medidas técnicas, humanas y administrativas que sean requeridas para otorgar seguridad a la informacién relacionada con
datos personales, evitando su adulteracion, pérdida, consulta y uso no autorizado.
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Estos controles seran generados por el area de sistemas del Colegio José Maria Berrio, cuyo correo electronico es
sistemas@josema.edu.co y deben contener como minimo los siguientes aspectos:

Esquema de flujo de la informacion del colegio.

Alcance de aplicacion.

Normas y procedimiento encaminados a garantizar la seguridad de las bases de datos.

Funciones y obligaciones de empleados.

Documentacion de las bases de datos existentes.

Procedimiento de copias de backup y de recuperacion de datos.

Aspectos técnicos, tecnoldgicos y de procesos, relacionados con la seguridad de informacion.

16 REGISTRO NACIONAL DE BASES DE DATOS:

El Colegio José Maria Berrio procedera de acuerdo con la normatividad vigente y la reglamentacion que para tal fin expida
el Gobierno Nacional, a realizar el registro de sus bases de datos ante el Registro Nacional de Bases de Datos (RNBD) que
sera administrado por la Superintendencia de Industria y Comercio, de acuerdo con la Ley 1581 de 2012y el Decreto Nacional
886 de 2014 EI RNBD es el directorio publico de las bases de datos sujetas a Tratamiento que operan en el pais; y que sera
de libre consulta para los ciudadanos, de acuerdo con el articulo 25 de la Ley 1581 de 2012 y el articulo 4 del Decreto
Nacional 886 de 2014. Una vez el Gobierno Nacional reglamente la informaciéon minima que debe contener el Registro y los
términos y condiciones bajo los cuales se deben inscribir en éste, el Colegio José Maria Berrio aportara a la Superintendencia
de Industria y Comercio las bases de datos sujetas a tratamiento en el tiempo indicado.

17. FUNCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES AL INTERIOR DEL COLEGIO JOSE MARIA BERRIO

El Colegio José Maria Berrio, en los términos establecidos en la normatividad vigente, actuara como RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO de Datos Personales de estudiantes, servidores publicos o privados, trabajadores, contratistas y ciudadanos
en general, a través de sus diferentes dependencias, de acuerdo con sus funciones y competencias legales.

En ese sentido, dichas dependencias son responsables de recibir, procesar y canalizar las distintas peticiones de los Titulares
realizadas en ejercicio de sus derechos de acceso, consulta, rectificacion, actualizacion, supresion y revocatoria reconocidos
en la regulacion sobre proteccion de datos personales; y, en coordinacion entre ellas, entraran a cumplir con la funcién de
proteccion de datos personales, y deberan dar tramite a las mismas, en los términos, plazos y condiciones legales
establecidas.

En el evento en que usted considere que EI DLB dio un uso contrario al autorizado y a las leyes aplicables, podra contactarnos
en el correo electrdnico: direccion_administrativa@josema.edu.co o a través de comunicacion escrita dirigida a la Direccidn
Administrativa Teléfono: josema@une.net.co

El incumplimiento de las disposiciones sobre proteccion de datos personales contenidas en las normas legales y
reglamentarias, implica la remisién del caso por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio, como autoridad de
proteccion de datos personales encargada de la vigilancia para garantizar que su Tratamiento respete los principios,
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derechos, garantias y procedimientos legales, a la Procuraduria General de la Nacion para que adelante la investigacion
respectiva, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1581 del 2012.

18. VIGENCIA

Para los estudiantes, padres de familia y trabajadores: El Colegio usara, tratara y almacenara los datos personales y datos
sensibles recolectados hasta tanto cumpla con sus finalidades que en todo caso no seré inferior a 80 afios, y es este el
alcance de la autorizacion que otorgan los titulares.

La presente politica rige a partir del 12 de enero de 2018.

Para la implementacion y seguimiento de lo dispuesto en el presente documento relacionado con la funcion de proteccion de
datos personales COLEGIO JOSE MARIA BERRIO designa al Area de Comunicaciones quien dara tramite a las solicitudes
de los Titulares, relacionadas con sus derechos de acceso, consulta, rectificacion, actualizacion, supresion y revocatoria a
que se refiere la ley 1581 de 2012.

“Documento confidencial propiedad del Colegio José Maria Berrio.
Las personas que lo reciban son responsables por su custodia y evitar el uso indebido del mismo”.



